DIRECTRICES PARTICULARES DEL TRABAJO FIN DE MASTER.
MASTER UNIVERSITARIO EN DISENO
Curso 2016-2017

1-Objeto.

Estas directrices particulares tienen por objeto regular la realizacion del Trabajo Fin de Master
Universitario en Disefio de acuerdo con el Reglamento para la elaboracion y defensa publica
del trabajo de fin de Master de fecha 21 de julio de 2016

2-Caracteristicas.

En la Guia docente correspondiente, el Trabajo Fin de Master se presenta éste como
obligatorio, con una carga de 6 ECTS y a desarrollar por el estudiante de forma individual bajo
la supervision del tutor o tutores asignados.

3-Eleccién del temay asignacion del Tutor.

El Trabajo Fin de Master podra plantearse con los contenidos tematicos elegidos por el alumno
o sugeridos por el tutor y, realizarse:

A-Como un proyecto profesional (Orientacion profesional)
B-Como un trabajo de iniciacion a la investigacion. (Orientacion Investigadora)

Estas seran las dos orientaciones a elegir, siendo libre la eleccion del tema concreto a
desarrollar.

La asignacién del Tutor o tutores estara a cargo de la Coordinacion del Master y la Comisién
correspondiente y siempre recaerd en uno o mas profesores doctores.

Los tutores asignados no podran formar parte del tribunal que evalle a los alumnos que dirijan,
ni intervenir en la defensa publica que realizara el alumno.

Para solicitar la asignacion del tutor, el alumno debera cumplimentar el impreso Anexo 0 en el
que especifique la orientacion elegida y el tema que pretende desarrollar.

Adjudicado el tutor, el alumno de acuerdo con él, concretara el tema que desarrollara como
Trabajo Fin de Master y su titulo, cumplimentando el impreso Anexo lll en el que se aportara
ademas un resumen del trabajo.

El Tutor asesorard y haré el seguimiento del trabajo del alumno, estableciendo un programa de
revisiones del mismo y finalmente decidira la oportunidad o no de que sea defendido ante

tribunal. Los Trabajos Fin de Master podran ser presentados en las convocatorias de Febrero,
Junio o Septiembre.

Plazos:
El impreso Anexo 0 se presentara antes del 9 de diciembre.

La Coordinacion del Méaster comunicara al alumno, una vez estudiada su propuesta, el tutor o
tutores asignados antes del 17 de diciembre.

Los impresos Anexo Il y Anexo | se presentaran antes del 19 de enero.

Tanto los formularios a rellenar, asi como la direccion de correo electrénico donde se enviaran debidamente
cumplimentados, se expondran en la pagina web del Master.



4-Estructura del Trabajo Fin de Master (T.F.M.)

La estructura mas adecuada dependera en principio de la orientacion elegida en el Trabajo Fin
de Master.
A-Orientacién profesional

Dependiendo del tema a tratar y de la metodologia empleada, Tutor y Alumno concretaran la
estructura a establecer en cada trabajo, teniendo en cuenta que la presentacion se realizara
segun se indica en el apartado n°5 de este escrito.

En lo relativo a su organizacion se seguird el criterio de la Orientacion investigadora
B-Orientacion Investigadora

Como trabajo de investigacion se sugiere la siguiente estructura:

Preliminares

Portada:

Logo de la U.C.M. Angulo superior Izquierdo

Master Universitario en Disefio.U.C.M. Angulo superior Derecho
Trabajo Fin de Master

Titulo

Autor

Curso

Convocatoria

Tutor o tutores

Se editara un modelo de portada en el primer semestre que se expondran en la pagina web del Master antes del dia 31
de marzo.

Contraportada:
Resumen en espariol y en inglés (Abstract) de unas 200 palabras.
Palabras clave en espafiol y en inglés (Key words). No mas de 5 palabras.

indice.
indice de los distintos capitulos, apartados y epigrafes.

Cuerpo del Trabajo de Investigacién

Introduccion.

Objeto del trabajo e hipétesis de partida.

Objetivos y consideraciones iniciales.

Justificacion del interés del tema elegido.

Analisis de los trabajos mas relevantes sobre el tema a tratar.

Fundamentos tedricos y practicos que intervendran en el desarrollo del trabajo.
Metodologia a seguir para alcanzar los objetivos.

Datos manejados y obtenidos.

Resultados: analisis, exposicion e interpretacion.

Consideraciones y Conclusiones finales.

Referencias y Bibliografia
Las citas y referencias bibliograficas seguiran las normas APA (version 6)
Anexos.

Si los hubiera, se incluirdn numerados, al final del trabajo



Figuras y Tablas

Se incorporaran al documento proximas al lugar en que se citen, numeradas correlativamente
en cada capitulo, referenciando, en primer lugar, el nimero del capitulo al que corresponden:
Figura 3.1.(Capitulo 3 figura 1?)

Formato

Hoja DIN A4

Tipo de letra: Arial cuerpo 12, excepto en los titulos de los capitulos que sera letra Arial cuerpo
14 y en mayusculas.

Espacio Interlineal: sencillo.

Margenes: Superior (2,5 cm.) Inferior (2,5 cm.) Izquierdo (3 cm.) Derecho (3cm.).

Alineacién: justificacién completa.

Sangrado de parrafo: 0,5 cm. la primera linea de cada parrafo. No se pondra espacio entre
parrafos.

Las paginas deben ser numeradas en numeros arabigos en la parte inferior derecha. La
paginacion comenzara en la primera pagina del primer capitulo.

Las figuras o tablas deben llevar pie centrado en Arial cuerpo 10.

Podréan utilizarse epigrafes y subepigrafes.

Los epigrafes de cada capitulo deben ser numerados indicando, en primer lugar, el nimero del
capitulo (por ejemplo, los epigrafes 3.1, 3.2,... seran los del capitulo 3). Si se necesitaran
subepigrafes se numeraran siguiendo el mismo criterio (subepigrafe 3.1.1, 3.1.2,...).

Se dejara un espacio antes y después de los epigrafes y subepigrafes en que se divida cada
capitulo.

Los epigrafes se escribiran en negrita.

El trabajo tendra una extensién no inferior a 60 paginas presentadas a doble cara. (30 A-4 a
doble cara)

5-Presentacion del Trabajo Fin de Méster (T.F.M.)

El Trabajo Fin de Master solo podré ser evaluado vy, por lo tanto, defendido cuando se hayan
aprobado los médulos Fundamental, Aplicado y Préacticas externas.

El alumno proporcionara al tutor o tutores el mismo soporte digital del TFM que mas tarde
presentara en la oficina del érgano responsable del Programa de Posgrado

Cada tutor emitira un informe razonado y por escrito que avale la calidad del trabajo para su
defensa ante la comision, cumplimentando el impreso Anexo VI. Este informe lo enviara al
Coordinador del Master, para que éste lo traslade al tribunal calificador en sobre cerrado antes
de la defensa del TFM. El sobre sera abierto después de la defensa y la valoracion podra ser
tenida en cuenta por el tribunal.

Habra dos convocatorias ordinarias por curso académico para el T.F.M.

Aquellos estudiantes que solo tengan pendiente el TFM. para finalizar sus estudios de Master
podran solicitar una convocatoria extraordinaria “de febrero”.

Depésito del T.F.M.

Los estudiantes deberan :

1- Llevar a la oficina del 6rgano responsable del Programa de Posgrado en los horarios
indicados en el Campus virtual, un ejemplar en soporte digital del T.F.M. junto con uno

adicional en papel A-4 para su archivo.

El soporte debera ir identificado exteriormente con la Titulacién cursada, la fecha de
presentacion, el nombre del autor y del tutor, asi como con el titulo del trabajo.



El soporte digital CD-ROM o DVD, contendra toda la documentacion presentada de la siguiente
manera:

1.1-Todo el T.F.M. (Maquetacion completa) en un Unico fichero en formato pdf (texto e
imagenes) ordenado para su posible impresion en A-4.

1.2-Y en carpetas aparte:

Todas las Imagenes en formato jpg con resolucién de 300 ppp debidamente ordenadas si se
considera necesario para su mejor comprension.

En el caso de presentar video y audio se hara en los formatos mas habituales.

2- Ademas y para la distribucion de los trabajos a todos los miembros del Tribunal, el
estudiante deberd enviar al Campus virtual a ser posible solo el apartado 1.1-T.F.M.
(Maguetacién completa) en un Unico fichero en formato pdf (texto e imagenes) ordenado para
su posible impresion en A-4. Solo se enviaran otros ficheros (apartado 1.2) si fueran
imprescindibles para la comprension y valoracién del trabajo.

1.3-Las posibles materializaciones fisicas (maquetas) de los modelos digitales tridimensionales,
si las hubiera, se presentaran el dia de la Defensa del T.F.M.

Plazos.

Tanto la fecha y lugar para la entrega de los Trabajos Fin de Master como las fechas de
Defensa, publicacién de calificaciones, revision de las mismas, plazo de reclamaciones y
demas figuran en el Calendario Académico de la Facultad de Bellas Artes cuyo enlace aparece
en la pagina web del Méster.

La Comisién Evaluadora propondra la hora y el lugar y los estudiantes quedaran informados a
través de la oficina del 6rgano responsable del Programa de Posgrado con cinco dias naturales
de antelacion.

El formulario Anexo VI se expondra en la pagina web del Master.

6-Defensa del T.F.M.

Los T.F.M. seran evaluados obligatoriamente por un Tribunal mediante defensa publica. El
Tribunal calificador formado por doctores, estara integrado por 3 profesores titulares y 3
suplentes, que formaran parte —preferentemente- del profesorado del Master y calificaran la
excelencia del trabajo de 5 a 10.

Podran constituirse varios Tribunales para la calificacion de los T.F.M. cuando el nimero de
trabajos asi lo aconseje. En tal caso, la distribucion de los estudiantes entre los distintos
Tribunales serd realizada por la Comision Coordinadora del Master.

El Tutor no podra intervenir en ningln momento de este Acto.

El alumno dispondra del tiempo que fije el Tribunal para la presentacion oral del trabajo
realizado, utilizando recursos de apoyo como el ordenador y el proyector y podra mostrar al
tribunal toda la documentacion que considere necesaria para Su mejor comprension
(documentos impresos, modelos, maquetas...).

Al finalizar, los miembros del tribunal que lo deseen, podran efectuar las preguntas y
aclaraciones que consideren necesarias para poder evaluar mejor el trabajo presentado.

7-Evaluacion del T.F.M.

Una vez realizada la exposicion y defensa publica del T.F.M., el Tribunal deliberara y otorgara
la calificacion que considere adecuada. El acta de calificacion debera remitirse al coordinador
del Master para que éste pueda gestionar la incorporacion de las calificaciones y de los titulos
o temas de los T.F.M. en los expedientes de los estudiantes.



Para la calificacion de los T.F.M. se seguira el sistema establecido en el articulo 5 del R.D.
1125/2003 o la Normativa que en el futuro pudiera reemplazarla.

En el caso de que hubiera varios tribunales y el nimero de propuestas de Matricula Honor
fuera superior al cupo establecido, la Comision de Coordinacion del master regulara el
procedimiento de concesion de dichas Matriculas de Honor, haciendo publicos previamente los
criterios de otorgamiento.

Todos los T.F.M. que hayan obtenido la calificacion de sobresaliente o matricula de honor,
podran ser publicados a través de los e-prints de la UCM y en su portada deberan constar al
menos los siguientes datos: titulo del trabajo, nombre del autor o autores, nombre del tutor o
tutores, titulo del Master en el que ha sido realizado, departamento(s) y/o Instituciones en los
que ha sido realizado, convocatoria en la que se ha presentado y calificacion obtenida.

Se presentaréa el Anexo Il: Autorizacion para la difusion del T.F.M.

El formulario Anexo Il se expondra en la pagina web del Master.

Criterios de evaluacion:

Se seguiran los criterios establecidos en el Anexo V: Plantilla de evaluacion.

El formulario Anexo V se expondra en la pagina web del Master.

Calificacién numérica

0-4,9: Suspenso (SS). No logra niveles minimos para su exposicion y defensa publica ante un
tribunal.

5,0-6,9: Aprobado (AP).

7,0-8,9: Notable (NT).

9,0-10: Sobresaliente (SB).



